
 

 Schweizerische Kynologische Gesellschaft 

Société Cynologique Suisse 

Società Cinologica Svizzera   

 

 

 

Die Schweizerische Kynologische Gesellschaft SKG (www.skg.ch) ist die schweizweit 

führende Organisation für Zucht, Haltung, Erziehung und Ausbildung von Hunden.  

 

Die SKG sucht 

 

Sachbearbeiter/in Fachstelle Ausbildung (80-100%) 
 
Die Hauptaufgaben bestehen in: 

 

 Administration der von der Fachstelle Ausbildung organisierten Aus-, Fort- und 

Weiterbildungen (Jahresplanung, Kalkulation, Ausschreibung, Organisation, 

Korrespondenz mit Hotels, Referenten/Referentinnen, Teilnehmern und 

Kommissionen) 

 Betreuung des Tagesbüros an Veranstaltungen 

 Administrative und logistische Unterstützung/Betreuung der Dozenten, Referenten 

und Instruktoren 

 Administration Nationales Hundehalter Brevet NHB (Korrespondenz mit VKAS, NHB-

Fachpersonen, Interessenten und Absolventen, Ausstellen Brevets) 

 Administration externer Weiterbildungen (Korrespondenz mit Organisatoren und 

Kommissionen) 

 Qualitätssicherung Aus- und Weiterbildungen FSA und externer Fort- und 

Weiterbildungen 

 Führen & aktualisieren der „SKG-Trainer“ Listen z.T. Dossiers 

 Administration Hundetrainer-Zertifikat (Bearbeiten Anträge, führen & aktualisieren 

Listen, Ausstellen und Erneuern Ausweise) 

 Protokollführung Sitzungen FSA und AAKA 

 Administration Wesensrichter-Ausbildung 

 Telefondienst 

 

Für die Bewältigung dieser Aufgaben benötigen Sie: 

 

 Eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (Erfahrung in der 

Kursadministration ist von Vorteil) 

 Freude an administrativen und organisatorischen Aufgaben 

 Kenntnisse oder Interesse an der Kynologie 

 Sprachkenntnisse: Deutsch und Französisch (in Wort und Schrift) 

 selbstständige Arbeitsweise 

  

Stellenantritt nach Vereinbarung, Arbeitsort ist Balsthal. 

 

Wenn Sie sich im Umfeld von Hunden und Hundehaltern wohlfühlen, Sie bereit sind 

auch mal an einem Wochenende zu arbeiten und Sie diese vielseitige Aufgabe 

interessiert, freuen wir uns auf Ihre Bewerbung.  

 

Diese richten Sie bitte mit aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail an: 

andreas.rogger@skg.ch oder per Post an: Schweizerische Kynologische Gesellschaft, 

Geschäftsstelle, Sagmattstrasse 2, 4710 Balsthal 

http://www.skg.ch/
mailto:andreas.rogger@skg.ch

